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g Contratagdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 015.00209101/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 13

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°015.00209101/2026-13)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo para prestacdo de servigcos de planejamento, organizacdo e execucdo de Processo Seletivo
Simplificado destinado & Sele¢do de Cadastro Reserva para a Contratacdo Temporaria de Docentes para 0s
Itinerarios da Formacdo Técnica e Profissional, nos termos da tabela abaixo, conforme condiges e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisées na forma de itens que compdem este
instrumento.

~ UNIDADE DE Valor Valor Total
TEM | ESPECIFICACA ATSER ANTIDADE
! SPECIFICAGAO | CATS MEDIDA QU unitario
Recrutamento e (cl;:g?c;;o 4 76: Soo 00
1 seli%iczj :jst(e) p%sbs"cc)gl e 10014 devidamente 40.000 R$ 119,00
P ' inscrito)

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, contados do(a) data da assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebrac@o da contratacé@o (definido pela documentacdo que compde a presente contratacao)
estabelece a disciplina que serd aplicada em relacé@o a vigéncia da contrataco.

Subcontratacao

1.4. E admitida a subcontratac&o parcial do objeto, conforme as regras estabelecidas no instrumento de celebragio
da contratacéo (definido pela documentacéo que compde a presente contratacao).

1.4.1. A CONTRATADA podera, mediante autorizag&o formal, prévia e expressa da ADMINISTRACAO, subcontratar
somente obrigacdes acessorias, especificas e ndo essenciais, desde que:

| — a subcontratagéo n&o recaia sobre o nucleo técnico, estratégico ou metodoldgico da contratagéo;

Il — seja devidamente justificada tecnicamente pela CONTRATADA e aprovada pela ADMINISTRACAO, com
demonstracao da compatibilidade com os fundamentos da contratacao direta e do interesse publico;

Il — a execucdo seja feita sob supervisdo direta, continua e documentada da CONTRATADA, que permanecera
integralmente responsavel perante a ADMINISTRACAO por todas as obrigaces contratuais, inclusive pelas
atividades subcontratadas.

1.4.2. Poderdo ser admitidas subcontratacfes, desde que previamente autorizadas, nos seguintes casos
exemplificativos:

a) Servigos graficos e de acabamento fisico de provas, como impresséo, envelopamento, plastificacdo e lacracéo de
cadernos de questdes e gabaritos;

b) Logistica de transporte e seguranca de materiais sigilosos, como deslocamento de provas e malotes entre polos,
incluindo uso de escolta armada e rastreamento;

¢) Servicos de apoio fisico-operacional em locais de aplicagdo, como locagdo de mobiliério, climatizadores, divisorias,
geradores ou tendas;

d) Vigilancia patrimonial, brigadistas e controle de acesso, desde que sob plano de seguranca previamente aprovado
pela ADMINISTRACAO;

e) Suporte técnico de campo (Tl, rede e conectividade) em polos regionais, desde que limitado a instalacdo e
manutenc¢do de equipamentos previamente configurados pela CONTRATADA,;

f) Servicos de limpeza, recepcao e atendimento de suporte logistico, estritamente nos locais de aplicacdo de provas;

g) Contratacdo pontual de intérpretes de Libras, audiodescritores, ledores ou guias, quando demandado por
candidatos com deficiéncia, nos termos das normas de acessibilidade;

h) Servigcos de courier para convocacdo, entrega ou recolhimento de documentos fisicos, desde que padronizados
pela CONTRATADA,

i) Hospedagem ou deslocamento de equipes técnicas ou fiscais, se ndo realizados diretamente pela CONTRATADA,
desde que com critérios previamente pactuados.

1.4.3. E vedada, sob qualquer circunstancia, a subcontrataco, total ou parcial, das seguintes atividades:

a) Elaboracao, estruturacao, formulacédo e validacédo técnica de provas, gabaritos, matrizes de competéncia e critérios
classificatorios;

b) Desenvolvimento, parametrizac@o, hospedagem, manutenc@o e seguranca de sistemas informatizados, inclusive
plataformas de inscri¢cdo, corre¢do ou resultados;

¢) Aplicacéo, fiscalizagéo, correcdo, escaneamento e validacdo dos instrumentos avaliativos, sejam presenciais ou
digitais;
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d) Gestdo metodoldgica do processo seletivo, incluindo analise estatistica, revisdo psicométrica e tratamento dos
resultados;

e) Atendimento aos candidatos, gestao de recursos, pedidos de reviséo, interposi¢éo de impugnac¢des e comunicagdo
institucional;

f) Coordenacéo-geral, gerenciamento do cronograma e decisdes operacionais centrais relativas & execucéo contratual;

g) Gestdo de riscos, planos de contingéncia, seguranca da informagdo e integridade institucional, inclusive emisséo
de relatérios e pareceres técnicos;

h) Qualquer atividade cuja realizagdo dependa da reputagdo técnico-profissional, experiéncia institucional ou
competéncia notéria da CONTRATADA, invocadas como fundamento da inexigibilidade;

i) Qualquer servi¢co cuja subcontratacdo possa descaracterizar a capacidade operacional da CONTRATADA ou
configurar intermediacao indevida;

j) Qualquer parcela do objeto cuja execucdo direta seja requisito legal ou contratual para justificar a contratagéo direta
com base no art. 75, XV da Lei n° 14.133/2021.

1.4.4. A CONTRATADA respondera de forma integral e exclusiva por quaisquer falhas, omissdes, danos, vicios ou
inadimplementos decorrentes da atuac@o de terceiros por ela subcontratados, inclusive nos aspectos técnicos,
administrativos, legais, fiscais, trabalhistas, ambientais, de sigilo e de protecdo de dados pessoais.

1.4.5. O descumprimento das disposi¢Bes sujeitard a CONTRATADA as penalidades previstas neste Contrato e na
Lei n® 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa, rescisdo contratual por descumprimento, suspenséo temporéria de
licitar e impedimento de contratar com a Administracéo Publica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A fundamentagéo da contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento a
seguir:

1. ID PCA no PNCP: 46384111000140-0-000097/2026
1. Data de publicagédo no PNCP: 14/10/2026
1. Id do item no PCA: 4
1v. Classe/Grupo: 851
v. ldentificador da Futura Contratagdo: 990016-1202/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverdo ser atendidos os
seguintes requisitos, com fundamento no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis e no Programa Estadual de
Contratacdes Publicas Sustentaveis, instituido pelo Decreto Estadual n° 53.336/2008:

4.1.1. Para a realizacdo dos servicos que compdem o objeto deste termo de referéncia a CONTRATADA
devera possuir infraestrutura fisica e informatizada para a plena execucdo do servico, bem como equipe
dedicada, ou seja, tudo necesséario a realizacdo do servigo, devendo arcar com todas as despesas a ele
inerentes;

4.1.2. A CONTRATADA deverd arcar com todas as despesas exigidas por lei, relativas ao pessoal
empregado, seja ele préprio da empresa ou por ela contratado para a execucédo do servico objeto deste
instrumento.

4.1.3. A CONTRATADA deveré refazer qualquer servico ou substituir materiais que apresentem vicios ou
defeitos, exclusivamente a sua custa e dentro dos prazos estabelecidos pela CONTRATANTE, sem que isso
implique reajuste de preco, garantindo a qualidade e a confiabilidade do processo seletivo.

4.1.4. Para fins de qualificacdo técnica, as licitantes deverdo apresentar comprovacdo de aptiddo para a
prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, por
meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, preferencialmente
acompanhados de documentos que atestem a satisfagdo dos contratantes anteriores.

4.1.5. Disponibilizar equipe de planejamento e coordenacéo para a organizacdo e execu¢do do certame,
composta por profissionais experientes e qualificados.

4.1.6. Constituir bancas especializadas para elaboracdo de questfes objetivas e discursivas, propostas de
temas, analise de videoaulas, analise de titulos e experiéncia profissional, garantindo que as bancas sejam
proprias e especificas para o certame, e que 0s profissionais tenham forma¢édo compativel com as disciplinas
abordadas.

4.1.7.A CONTRATADA deve disponibilizar infraestrutura para:
4.1.7.1. Recebimento do formulério de inscri¢do, garantindo estabilidade e seguranca do sistema,;
4.1.7.2. Recebimento e processamento de videoaulas referentes a prova pratica;
4.1.7.3. Recebimento de documentos para analise de titulos e experiéncia profissional;

4.1.7.4. Processamento eletrdnico para correcdo dos cartbes-resposta das questdes objetivas,
garantindo alto indice de precisdo e segurang¢a na correcao;

4.1.7.5. Avaliacdo da parte discursiva e da videoaula pela Banca Examinadora, garantindo sigilo e
imparcialidade.

4.1.8. Disponibilizar assessoria juridica para recursos administrativos e/ou judiciais relacionados ao processo seletivo,
assegurando respostas fundamentadas e tempestivas.

4.1.9. Garantir parque grafico proprio ou contratado para diagramacao, impressao, logistica das provas, assegurando
sigilo e seguranga em todas as etapas.

4.1.10. Implementar medidas de seguranca interna, no ambiente de preparacdo das provas, impedindo qualquer
vazamento de informacéo;
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4.1.11. Implementar medidas de seguranca no transporte e guarda das provas, garantindo inviolabilidade;

4.1.12. Garantir a implementacédo de medidas de seguranca no local de aplicacdo das provas, garantindo ordem e
protecdo dos candidatos e fiscais.

4.1.13. Disponibilizar infraestrutura no dia da prova, incluindo equipes, materiais e suporte adequado, prevendo
contingéncias para problemas operacionais.

4.1.14. Criar central de atendimento aos candidatos e terceiros interessados, por e-mail e telefone com multiplos
ramais, garantindo suporte eficiente.

4.1.15. Garantir a guarda de todos os materiais utilizados no processo seletivo por um periodo de 5 (cinco) anos apds
o término do evento, assegurando sua rastreabilidade.

4.1.16. Disponibilizar comisséo de heteroidentificagdo, conforme legislagéo vigente.

4.1.17. Realizar ampla divulgacéo e comunicacéo do processo seletivos usando diferentes meios, especialmente nos
municipios com menor adesé&o ao longo do periodo de inscri¢des.

Tecnologia e Acessibilidade
4.1.18. Disponibilizar ambiente digital para:
4.1.18.1. Upload de videoaulas, ativo durante todo o periodo definido para envio;

4.1.18.2. Divulgacdo do processo seletivo, incluindo edital, inscrigdes, lista de classificados, homologacéo,
convocacdes e demais publicagfes, inclusive no Diario Oficial do Estado;

4.1.18.3. Atendimento de solicitacbes da CONTRATANTE para alteracdo e atualizacdo do site, garantindo
efetividade e usabilidade.

4.1.19. Garantir que o ambiente e as provas sejam acessiveis, bem como disponibilizar equipe capacitada para
atendimento de candidatos com deficiéncia, conforme Decreto N° 59.591, de 14/10/2013, assegurando todos os
recursos necessarios para acessibilidade plena.

4.1.20. Fornecer banco de dados estruturado no formato e layout estabelecidos pela CONTRATANTE, a ser utilizado
em sessao de escolha de vagas, garantindo integridade e confiabilidade dos dados.

4.1.21. Garantir conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD),
assegurando sigilo e protecdo dos dados coletados, implementando medidas de seguranca adequadas contra
acessos ndo autorizados ou vazamentos de informacoes.

Garantia da contratacao

4.2. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do contrato.

4.2.1. No prazo de convocacao para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a celebracdo da contratacéo,
o fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

I. - Caucdo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancéario em favor do
Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a corre¢do monetaria do valor depositado;

II. - Caucdo em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidac&o e de custédia autorizado pelo Banco Central
do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente;

1. - Fianga bancaria. Feita a opgao pela fianga bancéria, no instrumento devera constar a renincia expressa do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil. Serd admitida fianga bancéria emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

Iv. - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos 0s eventos
indicados em conformidade com a subdiviséo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal
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cobertura ndo conste expressamente da apdlice, o fornecedor vencedor podera apresentar declaragéo firmada
pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura de todos
0s eventos indicados em conformidade com a subdivis&o posterior, observada a legislagédo que rege a matéria,;

v. - Titulos de Capitalizacdo -Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacdo, na modalidade ‘titulo de
capitalizacdo de garantia’, custeados por pagamento Unico, com resgate do valor total em parcela Unica,
emitidos com observancia da legislacdo aplicavel.

4.2.2. A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da contratagéo,
caracterizando descumprimento total da obrigagcédo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sancdes
previstas nas normas pertinentes.

4.3. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a garantia da contratacao.
Vistoria

4.4. N&o h& necessidade de realizacdo de avaliacéo prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1.0 inicio do contrato se da imediatamente apds a data da assinatura do contrato.

5.1.2. A CONTRATADA, apds firmado contrato, deverd se reunir com a CONTRATANTE a fim de estabelecer,
conjuntamente, 0 cronograma e as diretrizes para a elaboracéo do Plano de Execuc¢éo dos Servigos contratado,
no qual constarédo detalhadamente as etapas de trabalho a serem cumpridas, bem como os prazos estipulados
para as diversas fases do processo seletivo.

5.1.3. A Descricao das etapas e fase se encontram no anexo I.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os locais de aplicacao das provas, para prévia alocacdo dos candidatos, poderdo ser escolas estaduais,
conforme municipios que constam no Anexo Il.

Rotinas a serem cumpridas

Da prova objetiva — de carater eliminatério e classificatorio

5.3. Devera possuir 30 (trinta) questdes de multipla escolha, com 5 (cinco) alternativas, sendo uma
unica correta, em 4 (quatro) versdes, conforme o Decreto n® 60.449/2014. Devera ser desenvolvida
uma prova objetiva em 4 (quatro) versdes distintas para cada um dos 5 Eixos Tecnoldgicos:

5.3.1. PROVA 1 - Eixo Tecnoldgico de Gestdo e Negdcios (Cursos Técnicos em Administracéao,
Logistica e Vendas);

5.3.2. PROVA 2 - Eixo Tecnolégico de Ambiente e Saude (Cursos Técnicos em Enfermagem,
Farmacia e Meio Ambiente);

5.3.3. PROVA 3 - Eixo Tecnologico de Turismo, Hospitalidade e Lazer (Curso Técnico em
Hospedagem);
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5.3.4. PROVA 4 - Eixo Tecnoldgico de Informagdo e Comunicac¢ao (Cursos Técnicos em Ciéncia de
Dados e Desenvolvimento de Sistemas);

5.3.5. PROVA § - Eixo Tecnolégico de Recursos Naturais (Curso Técnico em Agronegdcio).
5.3.6. PROVA 6 — Eixo Controle e Processos Industriais (Curso Técnico em Eletrénica).

5.4. Dentre as 30 (trinta) questdes, 10 (dez) questbes deverdo ser referentes aos Conhecimentos
Didaticos Pedagdgicos, podendo ser comuns aos cinco Eixos de Prova. As demais 20 (vinte) questdes
deveréo ser referentes aos Conhecimentos Especificos, devendo ser personalizadas para cada um dos
seis Eixos de Prova.

5.5.A duracéao da prova objetiva para as pessoas com deficiéncia podera ser diferente daquela prevista
para os demais candidatos, levando-se em consideragdo o grau de dificuldade provocado pelas
modalidades de deficiéncia, conforme Decreto n° 59.591, de 14/10/2013.

5.6. A prova objetiva tera carater eliminatério, implicando a desclassificagdo do candidato que néao
comparecer ou néo a realizar, nos termos do edital do Processo Seletivo.

5.7. A correcdo da prova discursiva, a execugao da prova pratica e a analise dos titulos seréo
realizadas apenas para os candidatos que obtiverem, no minimo, 50% de acertos na prova objetiva.

5.8 Demais detalhes sobre a Prova Objetiva presentes no Anexo |.
Da prova discursiva - de carater classificatério

5.9. Sera de 1 (uma) questéo aberta, devendo ser desenvolvida uma prova discursiva para cada um dos cinco eixos
tecnolégicos.

5.10. A durag@o da prova discursiva para as pessoas com deficiéncia podera ser diferente daquela prevista para os
demais candidatos, levando-se em consideragdo o grau de dificuldade provocado pelas modalidades de deficiéncia,
conforme Decreto n° 59.591, de 14/10/2013.

5.11. Demais detalhes sobre a Prova Discursiva presentes no Anexo |.
Da prova pratica (videoaula) — de carater classificatério

5.12. Na avaliag&o pratica o candidato devera simular uma aula de acordo com as propostas de roteiro desenvolvidas
pela CONTRATADA para cada um dos eixos tecnolégicos.

5.13. A CONTRATADA devera definir as propostas de temas para as videoaulas para cada um dos Eixos
Tecnoldgicos.

5.14. O candidato devera realizar upload desta videoaula, com no minimo 5 (cinco) e no maximo 7 (sete) minutos,
através do portal de inscrigdes.

5.15. A CONTRATADA devera prover instru¢bes detalhadas para a gravacdo desta videoaula, contendo
especificagcdes de cenario, tema, tamanho e tipo do arquivo.

5.16. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo recolhimento da assinatura do termo de consentimento de uso
de imagem de cada candidato.

5.17. Demais detalhes sobre a Prova Pratica disponiveis no Anexo I.
Da avaliacao de titulos — de carater classificatério

5.18. A Avaliacéo de Titulos e Experiéncia Profissional compreendera andlise do histdrico académico e profissional do
candidato.
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5.19. A CONTRATADA devera receber os documentos comprobatérios de titulos de graduacdo, pds-graduacéo,
especializagbes e experiéncias profissionais dos candidatos através do portal de inscri¢des.

5.20. A CONTRATADA devera avaliar tais documentos enviados pelos candidatos conforme critérios de pontuacéo
estabelecidos no edital do processo seletivo simplificado.

5.21. A CONTRATADA devera registrar em banco de dados os nomes dos titulos de GRADUACAO apresentados,
conforme habilitagdes estabelecidas em Edital.

5.22. Demais detalhes sobre a Avaliacdo de Titulos e Experiéncia Profissional disponiveis no Anexo I.
Do Cronograma de Execucdo do Processo Seletivo

5.23. A execucédo do Processo Seletivo Simplificado para contratacdo de docentes da Educacgéo Profissional devera
observar, obrigatoriamente, o cronograma constante neste Termo de Referéncia.

5.24. O cronograma estabelece as etapas, prazos e marcos temporais para planejamento, organizacéo, aplicagido das
provas, avaliacdo das fases, publicac@o de resultados, andlise de recursos e homologacéo do certame.

5.25. A CONTRATADA devera cumprir integralmente os prazos fixados, responsabilizando-se pela adocao de todas
as medidas administrativas, técnicas e operacionais necessarias ao fiel cumprimento das datas estabelecidas.

5.26. Eventuais ajustes somente poderdo ocorrer mediante justificativa formal e anuéncia expressa da
CONTRATANTE, desde que ndo haja prejuizo a legalidade, a transparéncia e a seguranca juridica do certame.

5.27. O descumprimento injustificado do cronograma sujeitara a CONTRATADA as penalidades previstas no contrato.

5.28. Abaixo apresenta-se o cronograma proposto para execucdo do Processo Seletivo Simplificado destinado a
contratag&o de docentes para a Educacéo Profissional.

Cronograma de Execucdo — PSS - Ed. Profissional SEDUC

Fases do Processo Seletivo Contratacao Docente EPT Inicio Término
Publicagéo do Edital de Abertura de Inscrigéo 06/05/2026

Inicio do Periodo de Inscricdes 06/05/2026

Término do Periodo de Inscricdes 12/06/2026

Isencdo e Reducédo da taxa de inscri¢céo 06/05/2026 12/05/2026
Periodo de envio da documentacéo - PPI 06/05/2026 12/06/2026
Procedimento de Heteroidentificacdo - SEDUC 08/06/2026 28/08/2026
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Publicacéo da convocacao das provas 20/07/2026
Aplicacéo da prova objetiva 02/08/2026
Aplicagcéo da prova discursiva 02/08/2026
Publicacéo do gabarito 05/08/2026
Resultado final da prova objetiva e discursiva 03/11/2026
Periodo de envio da prova de titulos 06/05/2026 12/06/2026
Resultado final da prova de titulos 03/11/2026
Periodo de envio da videoaula - Prova pratica 06/05/2026 12/06/2026
Resultado final da prova pratica - Videoaula 03/11/2026
Publicacdo da classificagao prévia 03/11/2026
Periodo de recursos da classificacdo prévia 03/11/2026 06/11/2026
Classificacdo Final 24/11/2026

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.29. Executar os servi¢cos conforme especificacdes do Termo de Referéncia, edital do processo seletivo, Edital de
Contratacdo, e suas propostas.

5.30. Veicular no site da CONTRATADA, informag6es, comunicados, formularios, publicacdes em Diario Oficial do
Estado, em todas as fases do processo seletivo, com facil acesso para consulta dos candidatos.

5.31. Vedar a utilizac8o, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissdo ou fungdo de confianga da CONTRATANTE, vedar a contratacdo de empregados da
CONTRATANTE, ou parentes de empregados até o 3° grau, contratacdo de candidatos inscritos em qualquer etapa
do processo seletivo Publico, vedar também a contratacdo de profissionais da Secretaria de Estado da Educacdo
correspondente ao processo seletivo em andamento.

5.32. Responsabilizar-se pelo pagamento do pessoal envolvido em todas as etapas do processo seletivo, bem como
por todas as obrigagfes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas na legislacio
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

5.33. Efetuar, de imediato, sempre que exigido pelo CONTRATANTE, o afastamento de qualquer profissional cuja
atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatérios ao bom andamento dos
Servigos.
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5.34. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, bem como n&o permitir a utilizacéo
de trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.35. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas, todas as
condi¢bes de habilitacéo e qualificagado exigidas na contratacao.

5.36. Apresentar Declaracdo ao Gestor do Contrato, antes da assinatura do contrato, na qual se obrigue a manter
sigilo absoluto em relacdo as informacdes e aos documentos a que tiver acesso, em decorréncia dos servigos
contratados, sob pena de ser responsabilizada Civil e Criminalmente, sendo a responsabilidade extensiva, também,
aos seus responsaveis.

5.37. Responsabilizar-se pelo total sigilo e por nova aplicacdo, no caso de quebra de sigilo, sem nenhum 6nus para a
CONTRATANTE e para o candidato.

5.38. Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execucdo dos servigcos perante a CONTRATANTE, por
danos resultantes de procedimentos inadequados efetuados de forma dolosa ou culposa por empregados ou
representantes da CONTRATADA e, ainda, pelo fiel cumprimento das leis e normas vigentes.

5.39.Preparar endereco na internet para receber as inscri¢cdes, divulgar boletins informativos, local de realizacéo de
prova, resultados e outras informacgfes que se fizerem necessarias.

5.40. A CONTRATADA podera ter alteracdo em seu site, a qualquer tempo, pela CONTRATANTE, visando
complementar e atualizar as informacgbes e/ou facilitar a navegac¢do dos usuéarios, acatando a sugestéo,
providenciando as modificages, em tempo hébil de forma a surtirem os efeitos desejados, cujo contato dar-se-a por
meio eletrdnico.

5.41. Manter plantdo permanente com pessoal qualificado, para atendimento.

5.42. Providenciar ajudas técnicas previstas no § 3° do artigo 3a do Decreto n® 59.591 de 2013, que dispde sobre
critérios e procedimentos relativos a participacdo em processos seletivos publicos de pessoas com deficiéncia.

5.43. Devera garantir que o candidato possa acompanhar o tempo de realizacdo da prova e gerenciar sua atuacao e
nao tenha acesso a equipamentos eletrénicos ou outros materiais durante a realizagdo da prova.

5.44. Recolher as folhas oticas de respostas das questdes, inclusive as dos candidatos ausentes, as das salas-
reserva e listas de presenca, devidamente acondicionadas em envelopes lacrados, ordenados por prédios e por sala,
em malotes para fins de correcgéo.

5.45. Enviar & CONTRATANTE, impreterivelmente, no dia posterior ao da aplicagdo da prova, o gabarito oficial para
publicacdo em Diario Oficial do Estado, bem como, fornecer arquivo com exemplar da prova.

5.46. Enviar via on-line, laudas para publicacdo em Diario Oficial do Estado conforme cronograma.

5.47. Expedir Certificado de Aprovacdo, conforme cor e modelo estabelecido pela CONTRATANTE, que devera ficar
disponivel no site da CONTRATADA para impresséo dos candidatos, durante a vigéncia do certame. Caso ocorram
erros por parte da CONTRATADA na classificacdo do candidato, devera ser emitido novo Certificado.

5.48. Fornecer banco de dados no formato e layout estabelecidos pela CONTRATANTE, a ser utilizado em sesséo de
escolha de vagas.

5.49. O site devera permanecer ativo e atualizado pela CONTRATADA durante o periodo de validade do processo
seletivo, ou seja, 1(um) ano.

5.50. Disponibilizar dados, relatérios e informag¢des sobre quantidade de inscritos por regido e curso, dos presentes
em cada etapa do processo seletivo e status das correcdes e avaliagbes das etapas, bem como de quaisquer outras
informacdes sobre o processo que se fizerem pertinentes, em até 1 dia Util apds solicitacdo da CONTRATANTE.

5.51. Os uniformes de seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada, observando
o disposto nos itens seguintes:
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5.52. O uniforme, para uso no dia de aplicacdo das provas, deverda compreender as pegas do vestuario seguintes
parametros minimos: camiseta na cor branca e que néo seja transparente, calga jeans ou preta, calgados confortaveis
€ gue ndo emitam sons que possam tirar a concentracdo dos candidatos, crach& de identificacao.

Obrigacdes da CONTRATANTE
5.53. Estabelecer o perfil do Professor do Ensino médio para o ensino técnico.
5.54. Indicar bibliografia de referéncia.

5.55. Elaborar Instru¢g6es Especiais disciplinadoras do processo seletivo simplificado para aprovagéo do Secretario de
Estado da Educacdo.

5.56. Preparar e publicar em Diério Oficial do Estado todos os editais e comunicados, referentes a inscricéo,
convocacao para a prova, recurso, classificagdo, e atualizac@o das publicagdes.

5.57. Solicitar informagées & CONTRATADA, que subsidiardo as respostas aos recursos administrativos e as a¢des
judiciais propostas em desfavor da CONTRATANTE.

5.58. Efetuar os pagamentos devidos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

5.59. Exercer o acompanhamento, a fiscalizacdo dos servicos e exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes
assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

5.60. Fornecer & CONTRATADA possiveis locais de aplicagdo das provas indicando as escolas com a infraestrutura
para acessibilidade, previamente da alocac&o dos candidatos. Indicar o profissional responsével por esta demanda
para a organizagéo dos locais de prova.

5.61. Efetuar os pagamentos devidos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

5.62. Convocar a Contratada para reunido de alinhamento a fim de estabelecer, conjuntamente, o cronograma e as
diretrizes para a elaboracéo do Plano de Execugédo dos Servigos contratados, no qual constaréo as etapas de trabalho
a serem cumpridas, bem como os prazos estipulados para as diversas fases do evento.

Obriga¢des conjunta

5.63. A CONTRATADA, apés firmado contrato, devera se reunir com a CONTRATANTE a fim de estabelecer,
conjuntamente, o cronograma e as diretrizes para a elaboracdo do Plano de Execuc¢éo dos Servigos contratado, no
gual constardo as etapas de trabalho a serem cumpridas, bem como os prazos estipulados para as diversas fases do
evento.

5.64. A CONTRATANTE devera fornecer férmula de calculo do digito do Registro Geral (RG) /RNE/CRNM
(REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO) para o Estado de S&o Paulo, a ser utilizada no ato da inscri¢cdo e layout
do arquivo de candidatos aprovados que sera utilizado por ocasido da sesséo de escolha de vagas.

5.65. Responder, em conjunto com a CONTRATANTE, quanto ao objeto deste Termo de Referéncia:
5.66. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidato.

5.67. Subsidiar as respostas as a¢des judiciais e administrativas propostas em desfavor da CONTRATANTE, com a
digitalizacdo de todos os documentos pertinentes & acdo e histérico das ocorréncias a CONTRATADA, dentro do
prazo solicitado e conforme requisito estabelecido pela CONTRATANTE.

5.68. Responder as que em seu desfavor sejam propostas, se referentes ao certame.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.69. O objeto devera ser cotado por valor unitario a ser cobrado por candidato;

5.70. O valor total da contratacédo sera o valor cobrado por candidato que confirmar o pagamento de sua inscricao
somado com o quantitativo de candidatos que tiverem a isencéo da taxa de inscricio deferida;
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5.71. O quantitativo de candidatos a ser contratado é estimativo e podera sofrer reducdo ou acréscimo, tendo em vista
gue o numero total de inscritos somente sera, efetivamente, conhecido apds o encerramento do prazo para
pagamento das inscri¢oes;

5.72. O preco unitério ofertado por cada inscrito permanecera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do contrato e de
suas prorrogacoes, se for o caso;

5.73. A CONTRATADA devera providenciar conta especifica em agéncia do Banco do Brasil, onde sera depositado o
valor da taxa de inscri¢do, que constara do boleto a ser impresso pelo candidato por ocasido da inscri¢ao;

5.74. O recolhimento do valor da taxa de inscricdo serd de responsabilidade da CONTRATADA, sendo que o
montante do valor recolhido devera ser depositado integralmente na conta indicada pela CONTRATANTE, no prazo
de até 10 (dez) dias apds o término do prazo para as inscrigbes;

5.75. O dados que se refere o item 5.73., sdo os abaixo informado:
Sao Paulo Secretaria da Educacéo
CNPJ: 46.384.111/0001-40
Banco do Brasil (001)
Agéncia: 1897-X
Conta: 100874-9

5.76. A CONTRATADA devera providenciar disponibilizar, concomitantemente ao prazo para depdsito do valor total
recolhido, relatério com o nimero total de inscritos diariamente, detalhando o nimero de isengbes e numero de
inscricbes pagas.

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato
5.77. Os procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

a) A contratada devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes.

b) A contratada devera designar profissional capacitado para esclarecer eventuais duvidas e repassar a rotina do
Servico para a nova empresa, assim como para acompanhar a hova empresa em vistoria das dependéncias sob sua
responsabilidade, quando for necessario.

¢) A contratada devera estabelecer cronograma em conjunto com a nova empresa para o dia da transi¢céo, para que
ndo haja descontinuidade do servigo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein®14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucéo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante poderd convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5. Apés a celebracdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacdo, que contera informag8es acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratado deverd manter preposto no local da execugéo do objeto durante o periodo das aulas.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo
(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo (Decreto
estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico realizar4, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medic6es dos servicos
executados e aprovard a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso IlI).

6.13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspenséo da execucédo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso 1V).

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso

).
Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢6es de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacio de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, Il e 111).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizagao técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrucéo processual visando, entre outros, & prorrogacao, a alteracéo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, inciso 11l do art. 2°)

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.21. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicagédo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
16, inciso VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard um relatério, tipo lista onde constarq o objeto principal, os
servigos executados em cada etapa e demais exigéncias do contrato, para afericdo da qualidade dos servicos:
7.1.1. Seréd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢@es cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,
7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou nao as tenha executado com a
gualidade minima exigida; ou
7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do
servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.1.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento sera realizada em 4 (quatro) parcelas e
considerara os seguintes critérios:
7.1.2.1- 12 parcela — 25% (vinte e cinco por cento), mediante entrega de relatério com o nimero total de
inscritos deferidos e indeferidos, com detalhamento do quantitativo de inscricdes pagas, isentas e com
redugbes, bem como comprovacgdo da arrecadacdo das taxas de inscricdo, nos termos do subitem
especifico abaixo.
7.1.2.2- 22 parcela — 25% (vinte e cinco por cento) apds a aplicacdo da prova e mediante entrega de
relatério com nimero total de inscritos por Diretoria de Ensino, detalhando o quantitativo dos presentes e
ausentes na prova, Ata e demais arquivos;
7.1.2.3- 32 parcela — 25% (vinte e cinco por cento) mediante a entrega da 12 classificacdo, com o0s
documentos desta fase;
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7.1.2.4.- 42 parcela — 25% (vinte e cinco por cento) apos a entrega da classificacéo final do processo
seletivo e entrega de todos os demais documentos pertencentes ao certame, caso inexista acdo judicial
pendente que objetive a anulagdo do certame e do arquivo de sesséo.

7.1.3. A Arrecadacao da taxa de inscricéo:
7.1.3.1..A taxa de inscricdo possui hatureza de receita publica.

7.1.3.2. A CONTRATADA ficara responsavel exclusivamente pela operacionalizacdo da arrecadacdo das
taxas de inscricdo dos candidatos, vedada qualquer retencdo ou utilizacdo desses valores como forma
de remuneracdo, direta ou indireta.

7.1.3.3.0s valores arrecadados deverdo ser integralmente recolhidos ao Tesouro Estadual, em prazo e
forma definidos pela Secretaria da Educacdo, acompanhados de prestacdo de contas detalhada,
contendo, no minimo, o nimero de inscricbes efetivamente realizadas, os valores arrecadados e o0s
comprovantes de recolhimento.

7.1.3.4. Esta disposicdo observa o entendimento consolidado do Tribunal de Contas da Unio,
notadamente a Simula TCU n° 214.

7.2. A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo
dos servicos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serd@o recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (cinco) dias uteis, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023

)-

7.4. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023 ).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Serd considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizagcdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisodrio (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).
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7.8.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos procedimentos:

a. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

b. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

c. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas; e

d. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

e. Enviar a documentacdo pertinente a coordenadoria de orcamento e financas para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

f. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicacao
ao contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

g. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

h. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
7.8.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.9 .Quando a fiscalizac&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e
a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliac@o realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (
Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

7.10.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo; e

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.11. No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao

N

Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa, para efeito de liquidacédo e
pagamento.
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7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liguidac&o, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022 , c/c o

Decreto estadual n® 67.608, de 2023 ).

7.15.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovagédo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentag¢édo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel raz8o que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023 ).

7.19. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverq comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados oS meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento
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7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos do art. 29, inciso I, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n° 32.117, de 1990 ), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.25.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovacgéo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008 .

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.27. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengao de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicacdo de retencéo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retenc6es nao realizadas em meses
anteriores.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Nao se aplica

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso XV, da Lei n°® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no Decreto
estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucao
9.2. O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Previamente a celebragéo da contratacdo, a Administragcéo verificar4 o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impec¢a, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do
Conselho Nacional de Justica(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.
br);

f) Relag&o de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br
/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n° 10.522, de
2002, no que concerne a medida prevista no inciso I, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar n° 225, de 2026.

9.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo
anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢gBes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.6. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual n° 12.799, de 2008. Esta condi¢&o
sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram suspensos, Nos
termos do art. 8°, 88 1° e 29, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

9.7. A habilitac&o do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacdo atualizada.

9.9.Néo seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

Habilitacao juridica

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020;

9.13. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012;
documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

9.16. Ato de autorizacao para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o
exigir.

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.21. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.23. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.24. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025,
guanto ao Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
Ccujo exercicio contrata ou concorre.

9.25. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.26 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de sociedade simples

9.27. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario
individual ou sociedade empresaria

Qualificagao Técnica

9.28. Comprovagdo de capacidade operacional para execucdo de servico similar de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contrata¢&o, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de
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certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido
(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.28.1. Para fins da comprovacado de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(6es) devera (ao) dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

9.28.1.1. que comprove a aptiddo para desempenho dos servicos com o minimo de 10% (dez por cento) do niumero
total estimado de candidatos;

9.28.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo similar, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma concomitante;

9.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

9.28.4. O licitante disponibilizara todas as informag6es necessarias & comprovagéo da legitimidade do(s) atestado(s),
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderecgo atual
do contratante e local em que foi executado o0 objeto contratado, dentre outros documentos.

Outras comprovacoes
9.29. Declaragédo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do
artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a salde e seguran¢a no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da
Constituicdo Estadual;

) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que
incorra na vedacéo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n°® 13.467, de
2017, quando o caso;

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

. O valor estimado total da contratagéo é de R$ 4.760.000,00 (quatro milhGes, setecentos e sessenta mil reais). O valor
nado da contratacédo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestédo/unidade: 080259 - DIRETORIA DE PESSOAS

II) Fonte de recursos: A DEFINIR NO MOMENTO DA RESERVA
[Il) Programa de trabalho: 12.122.0815.6290.0000

V) Elemento de despesa: 339039
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V) Plano interno: NAO POSSUI

11.3 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagcédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informac6es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Sao Paulo, na data da assinatura digital

Camila Rodrigues Bittencout

Ordenadora de Despesa

13. ANEXO 1

13.1. N&o se aplica

14. ANEXO II

14.1. N&o se aplica

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: defiro a contratagdo

CAMILA RODRIGUES BITTENCOURT

Autoridade competente

Despacho: defiro a contratagdo

ELIANA APARECIDA BENGNOZZI
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Responsével pela contratagdo direta

Despacho: defiro a contratagdo

CAROLINA APARECIDA CASTRO PERRELLA

Agente de contratagdo
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